Zat. nr 1 do Instrukcji

OSWIADCZENIE
O ZACHOWANIU POUFNOSCI

Ja nizej podpisany(-a) ....ccccveeevviiiinieeee

ZAtFUANIENYIEEAY WM vt s s tsiensmmanes w dniu ....ocovveeene. zostatem(-am)

zapoznany(-a) z przepisami:

1) Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych

2) Polityka ochrony danych osobowych

Niniejszym zobowiazuje sig przestrzegac zasad oraz procedur wynikajacych z powszechnie
obowigzujgcych przepiséw prawa oraz regulacji wewnetrznych w zakresie ochrony danych
osobowych.

Zobowiazuje sie do zachowania w tajemnicy danych osobowych oraz sposoboéw ich
zabezpieczania, do ktérych mam lub bede miat(-a) dostep w zwigzku z wykonywaniem
obowigzkow wynikajacych ze stosunku zatrudnienia, zaréwno w trakcie jego trwania, jak i po
ustaniu.

Oswiadczam, ze zostatem(-am) pouczony(-a) o odpowiedzialnoéci za niedopetnienie
obowigzkéw wynikajacych z niniejszego o$wiadczenia.

Czytelny podpis sktadajgcego
Data oswiadczenie



Zat. nr 2 do Instrukcji

UPOWAZNIENIE
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Na podstawie art. 29 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
27.04.2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (Dz.Urz. UE L 119, s. 1) — dalej RODO ~ nadaje upowaznienie Pani/Panu:

........................................................

(stanowisko)

do przetwarzania danych osobowych w nastepujgcych zbiorach danych

1) s

w zakresie niezbednym do wykonywania obowigzkow na ww. stanowisku.
Identyfikator do przetwarzania danych w systemie informatycznym ....eeveeeennns
Upowaznienie obowigzuje na czas zajmowania stanowiska ..........cccooocveiivveeeevesvnneenns

lednoczesnie zobowigzuje Panig/Pana do przetwarzania danych osobowych, zgodnie z
udzielonym upowaznieniem oraz z przepisami RODO i ustawami szczegétowymi a takie z
Politykg ochrony danych osobowych Pracodawcy.

Jednoczesnie upowainiam Panig/Pana do tworzenia/posiadania dla potrzeb wykonywanej
pracy zestawien, ewidencji oraz rejestrow z danymi osobowymi, z zachowaniem petnej ich
ochrony przy zastosowaniu srodkéw technicznych i organizacyinych wdrozonych u
Pracodawcy.

podpis osoby uprawnionej do nadania

upowainienia

Zapoznatam / zapoznatem sie z trescig upowainienia

podpls osoby przyjmujgcej upowainienie



Karta przydziatu zasobéw

Imig i nazwisko pracownika

Dziat oo

Identyfikator pracownika w sieci

Przydziat zasobdéw w sieci:

Zat. nr 3 do Instrukgcji

Zaséb

Nazwa/adres zasobu
Przywileje sieciowe

Informacja o

przydziale

zasobu (T-

tak; N-nje,

rola zgodnie
z legendsg)

Przydziat
dostepu do
zasobu

(Data i podpis

administratora)

Zmiana dostepu
| do zasobu

‘ (Data i podpis

i administratora)

Odebranie
dostepu do
zasobu

(Data i podpis
administratora)

Dostep do sieci

Internet/LAN

[

Skrzynka
pocztowa

Dostep do
zasobow
wspotdzielonych

SKANY

System

FK

FAKTUROWANIE |

PEATNIK

PLACE

FUNDUSZ
ALIMENTACYINY

SWIADCZENIA
RODZINNE

RODZINA 500+

nOPIEKA

PIECZA
ZASTEPCZA

DODATKI
MIESZKANIOWE

DODATKI
ENERGETYCZNE

STYPENDIA

KARTA DUZEJ

RODZINY




Zat. nr 4 do Instrukgji
PROCEDURA

TWORZENIA KOPII ZAPASOWYCH

Kopie zapasowe tworzone s3 za pomocg programu Veeam Agent for Windows.

Kopie zapasowe wykonywane s3 codziennie w kaidy dzien roboczy dla kaidej staciji
roboczej.

Kopia zapasowa wykonywana jest na dysk twardy zainstalowany w serwerze w trybie
przyrostowym a raz w tygodniu wykonywana jest kopia petna.

Zawartos¢ kopii tworzona jest na bazie zawartosci catych dyskéw twardych w
komputerze.

Kopia zapasowa catego serwera (wtacznie z dyskiem gdzie przechowywane sg kopie
zapasowe stacji roboczych) wykonuje sie raz dziennie wtgcznie z dniami wolnymi od
pracy o godzinie 20:00 na dwudyskowe urzadzenie typu NAS zainstalowane w zamykane;
szafie rack, na parterze w pomieszczeniu na lewo od gtéwnego sekretariatu.

Wszystkie kopie zapasowe przyrostowe tworzone sg w cyklu 31 dni. Najstarsza kopia jest
automatycznie zastepowana najnowsza. Wszystkie pefne kopie tworzone sg w cyklu
tygodniowym gdzie najnowsza petna kopia nadpisuje poprzednia.

Serwer znajduje sie w zamykanej szafie typu rack w gabinecie nr 117.



